Merkblatt fiir Veranstalter von internationalen Konferenzen
(Professionelle Kongressveranstalter)

Wenn Sie einen Kongress organisieren, flr den ein Dolmetscherdienst notwendig ist, dann ist
der Einsatz eines Teams von professionellen Konferenzdolmetschern der wichtigste Schritt
zum Erfolg lhrer Konferenz.

Nehmen Sie Kontakt auf zum beratenden Dolmetscher von AIIC, dieser wird Sie fachgerecht
beraten und lhnen einen den Erfordernissen Ihres Kunden angepassten Kostenvoranschlag
unterbreiten.Hierzu bendétigt er folgende Informationen:

Thema und Programm der Konferenz.

Ort, Datum und Zeitplane.

Sprachen der Redner und Teilnehmer.
Dolmetschmodalitat: simultan oder konsekutiv.
Anzahl der Sale.

technische Anlage und Sonorisierung.

Notwendige Unterlagen

Um Leistung maximaler Qualitat zu gewahrleisten, mussen die Dolmetscher sich vor der
Konferenz in die Arbeitsthematik einarbeiten kénnen. Ubergeben Sie ihnen so bald wie mdglich
die notwendigen Unterlagen wie:

Tagesordnung oder Programm der Konferenz.

Protokolle von friheren Veranstaltungen, Referenzmaterial, Artikel zum Thema.

Liste der Redner, Ursprungsland und Sprache, die benutzt wird.

Texte der Redebeitrage, die wahrend der Konferenz verlesen werden.

Samtliche Texte, die die Redner der Organisation zukommen lassen.

Wenn die Vorfilhrung von audiovisuellem Material (Dias, Videos) vorgesehen ist, eine Kopie
des Manuskripts.

e Dokumentation, die an die Teilnehmer verschickt wird.

Bei fachlich anspruchsvollen Tagungen empfiehlt es sich oftmals im Vertrag eine informative
und terminologische Vorbesprechung fir die Dolmetscher einzuplanen.

Technische Anlage

Der beratende Dolmetscher von AIIC kann Sie fachgerecht zu den technischen Aspekten der
Simultanverdolmetschung beraten.

e Anzahl der Kopfhorer fir Redner und Teilnehmer.

e Anzahl der Kabinen und Kanale (Ublicherweise 1 pro Sprache).
e Ton, Saal- und Tischmikrofone...

e Standort der Kabinen und der Projektionsleinwande.

Der beratende Dolmetscher von AlIC sichert die Koordinierung zwischen den Veranstaltern von
internationalen Konferenzen und dem Dolmetscherteam. Professionelle Kongressveranstalter
sollten eine Person, fir den Kontakt zwischen dem beratenden Dolmetscher und dessen
Ansprechpartner bestimmen.
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